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IMosio:kenne 00 apxuBe
I'KOY P/ «Corpatiaunckass COII I'ynudckoro paiiona

1. O01Me MoJI0KEeHu s

Apxus ['KOY PJ] «Corpatnunckas COIL ['yaubckoro paiiona» (manee — lllkona) co3gan
JUIST XpaHEHHUs JIOKYMEHTOB, OOpa3yloIIMXCsl B €€ JIeATENbHOCTH, a TaKKe 3aKOHYEHHBIX
JIEJIIONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTOB MPAKTUYECKOT0 Ha3HAUYEHUs, UX 0TOOpa U ydera.

B cBoeil pesrenbHoctu apxuB Llkonbl pykoBoactByercss denepalibHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 "O06 obpazoBannu B Poccuiickoii ®enepanun", DeaeparbHbIM 3aKOHOM
ot 22.10.2004 Ne 125-®3 "O06 apxuBHOM pene B Poccuiickoit denepanuu’, HOpMaTUBHBIMU
MPaBOBBIMHU aKTaMU U METOJAMYECKUMHU peKoMeHaauusiMu denepaibHOro apXUuBHOTO areHTCTBA
(manee — PocapxuB), HOpMAaTUBHBIMU MIPABOBBIMH aKTaMH U METOJIMYESCKUMHU PEKOMCHIAMAMU
cyorekta P®, ycraBoM W JOKAJIGHBIMH HOpPMATHBHBIMEH akTamu [lIkoiyibl, HacTosIIHM
[TonoxxenueMm 06 apxuse (nanee — [lomoxxenue).

[Tonoxxenune pa3paboraHo Ha ocHoBaHUM [lpumepHOro mojoXkeHUs 00 apxuBe
YUpEKIACHUS, OpPraHU3aluu, NPEINPUATHS, YTBEPKICHHbIM mpukazoM Komurera mo aenam
apxuBoB npu [IpaBurensctBe PD ot 18.08.1992 Ne 176, u yrBepxknaercst qupextopom LIkosbr.

HIkona obecreunBaeT apXuB HEOOXOIUMBIM MMOMEIIEHUEM, 000PYIOBAaHUEM H KaIpaMH.

ApxuB [lIkonbl BO3MIaBIs€T OTBETCTBEHHBIN 3a apXHMB, KOTOPBIM HAa3HAYAETCA MPHUKA30M
nupekropa lllkonsl u nmoguuHseTcs HeoCpeACTBEHHO aupekTopy LIIkobr.

ApxuB paboTaeT 1o IUIaHy, yTBepKJIeHHOMY aupekTopoM [1Ikonbl, 1 oTYnTHIBaeTCS mepen
HUM B CBOEH pabore.

2.3anauyu u GyHKIUH apXuBa

OCHOBHBIMU 33Jla4yaMU apXUBa SIBJISIOTCS:

2.1.1. KoOMIUIEKTOBaHME apXWBa 3aKOHUYCHHBIMU  JIEJIONPOU3BOACTBOM  LIIKOmbI
JIOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3AesioM 3 HACTOSIIETO MOJIOKEHHUS.

2.1.2. Vwuer, obecrnieyeHHE COXPAHHOCTH, CO3JlaHUE HAYYHO-CIPABOYHOIO armmapara,
HCIIOJIb30BaHNE JJOKYMEHTOB, XPaHSIIINXCS B apXUBE.

2.1.3.  OcymiecTBieHHEe KOHTPOJIA dbopmupoBanust U 0odOpMIICHHEM 1T B
nenonpousBoactse LIIKkombl.

B cooTBeTCTBHU C BO3JIOKEHHBIMH HAa HETO 3aJladaMU apXUB OCYIIECTBIISET CICTYIOIINE
byHKIMNU:

2.2.1. llpuHumaeT He TIO3JHEE, 4YEeM 4Yepe3 JBa TIoJa TMOCJIEe 3aBEpIICHUS
JIEJIONPOU3BOJICTBOM, YUYUTBHIBAET M XPAHUT JOKYMEHTHI JOJITOBPEMEHHOIO XpaHEHUs U 1O
JUYHOMY COCTaBy, OOpaOOTaHHBIE B COOTBETCTBHH C TPEOOBAHUSIMH, YCTAHOBIICHHBIMU
Pocapxusom.

2.2.2. CocraBisieT ¥ MPEICTaBISICT HE MO3JIHEE, YEM 4Yepe3 JBa Iojla MOCie 3aBEpPIICHUS
JIETIONPOU3BOJICTBOM TOJIOBBIE pa3/ieibl OMUCEU JeN MO JUYHOMY COCTaBy Ha PacCMOTPEHHE
skcneptHor komuccn (nanee — IK) IIkomsr.
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2.2.3. OcymecTBIsgeT yuyeT U 00eCIIeYrBAaET MOJHYI0 COXPAaHHOCTD NMPHUHSTHIX HA XpaHEHUE
Jel.

2.2.4. Co3zpaer, NOMNOJHSIET U COBEPILIEHCTBYET HAy4YHO-CIIPABOYHBIN ammapar K
XPaHSAIIMMCS B apXUBeE JIe1aM U JOKyMEHTaM.

2.2.5. Opranusyer ucnoJyib30BaHue JOKYMEHTOB:

— uHpopmupyeT agmuHHcTpanuio 1Ikoisbl 0 cocTaBe U conepKaHUM JOKYMEHTOB apXUBa;

— BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM IOPSAJIKE Jeja, JOKYMEHTHI WA KOMHU JOKYMEHTOB B LIEJAX
CJIy’K€OHOT0 M HayYHOI'O MCII0JIb30BaHMsL, JJ1s1 pabOThl B IOMEILEHUH apXUBA;

— HUCTOJHAET 3allpOChl OPraHM3alUil M TPaKIaH 00 YCTaHOBIIEHHMHM TPYJOBOTO CTaXa M
JPYTUM BOIIPOCAM COLIMAJIbHO-IIPABOBOIO XapaKTepa, B yCTAHOBICHHOM MOPSIKE BbIIAET KOIIUU
JOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIIPABKH;

— BEJIET y4eT UCMOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XPaHsIIUXCS B apXHBE.

2.2.6. IlpoBoauT 3KCHEPTU3Y LIEHHOCTH TIOKYMEHTOB, XPaHSIIINUXCS B apXUBE, yUYaCTBYET B
pabote DK Ikobl.

2.2.77. Oxa3plBaeT METOJMYECKYI0 IOMOILIb pabOTHHKAaM, OTBETCTBEHHBIM  3a
JIeJIONIPOU3BOJCTBO B COCTABJICHUM HOMEHKJIATYphl J1€1, KOHTPOJIUPYET HPaBUIIBHOCTb
dopmupoBanus U 0OpMIICHHS A€ B JEIONPOU3BOACTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY JIEN K Iepeaayue
B apxuB [IIKkOmBI.

2.2.8. VYdacTByeT B TMPOBEICHHH MEPOIPHUATHH MO TIOBBIICHUIO KBaTH(PHUKALUN
pabOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 32 apXHB U AEJIONPON3BOACTBO B IIK0Ib).

3. CocTaB 10KyMEHTOB apXHBa

B apxuB noctymnaror:

3aKOHYEHHbIE JIEIONPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTBI BpeMeHHOro (cBwimie 10 neT) cpoka
XpaHEHUsl, HEOOXOAUMbIE B IPAKTUYECKON AESITEIbHOCTH, JOKYMEHTBI IO JIMYHOMY COCTaBy,
oOpa3oBaBuIMecs B pe3ylsibraTe aesreabHocT LKoubl.

JIOKyMEHTBl ~TIOCTOSIHHOTO ~ XpaHEHHs (€ciIM  y4YpeKICHHe-NPEAIIECTBEHHUK ObLIO
UCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBaHHUSA TOCYAAPCTBEHHOTO WJIM MYHUIMIAIBHOIO apXWBa) U IO
JMYHOMY COCTaBY yUpPEKICHUI-NPEeAIIeCTBEHHUKOB.

HayuHo-cripaBouHBIi anmapar K JOKyMEHTaM apXuBa.

JInunbie Gouasl paboTHUKOB I1IKOIEI.

4. TlpaBa U 0013aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXUB

Jl7is BBITIOJTHEHHs] BO3JIOKEHHBIX HAa HEro 3a7ad ¥ (YHKIMHA OTBETCTBEHHBIM 3a apXuB
UMEET MpaBo U 00s3aH:

4.1.1. KoHTponupoBaTh BBIIOJIHEHNWE YCTAHOBIEHHBIX MPaBUJI PaOOTHI C JTOKYMEHTaMU B
IIxome.

4.1.2. 3anpammuBath 0T paboTHUKOB LIIK0JBI CBeAeHMS, HEOOXOIUMBIE /I PabOTHI apXUBa.

4.1.3. JlaBaTh pa3bsICHEHUSI U PEKOMEHJAIMU IO BOMPOCAM, BXOJISIIMM B KOMIIETEHIIUIO
apxuBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIMOHNPOBAHUE apPXUBa
OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJUIEKAILEE W CBOEBPEMEHHOE BBINOJHEHUE apXUBOM 3a1ad U
(byHKUUH, TPelyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM IOJIO)KEHUEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE 33 apXUB.
OTBeTCTBEHHBIE 32 BEICHHE JIEIONPOW3BOJACTBA, IMOATOTOBKY M  IPEACTABICHUE
JIOKYMEHTOB Ha XpPaHEHUE B apXUB, HA3HAYAIOTCSI MPpUKa3oM aupekropa Lkomsl.
KoHTpounb nedarensHOCTH apxuBa ocymecTBisgeT 1upektop HIkomsl.
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