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ПОЛОЖЕНИЕ  

об организации учѐта несовершеннолетних, подлежащих  

обучению по образовательным программам  

начального общего, основного общего и среднего общего  

образования, проживающих на территории, закрепленной за 

ГКОУ РД «Согратлинская СОШ Гунибского района» 

 

Раздел I  

Общие положения 

  
1. Настоящее Положение об организации  учѐта несовершеннолетних, 

подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, проживающих на террито-

рии муниципального образования город Махачкала (далее – Положение), регу-

лирует порядок учѐта несовершеннолетних, подлежащих обучению по образо-

вательным программам начального общего, основного общего и среднего об-

щего образования в муниципальных образовательных организациях муници-

пального образования город Махачкала. 

2. Положение разработано в соответствии с федеральными законами      

от 24.06.99 № 120-ФЗ «Об  основах системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  

3. Обязательному ежегодному персональному учѐту подлежат несовер-

шеннолетние (которым не исполнилось 18 лет на 1 января текущего года), 

проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории 

муниципального образования город Махачкала, независимо от наличия (отсут-

ствия) регистрации по месту жительства (пребывания) (далее – обучающиеся, 

несовершеннолетние). 

4. Информация по учѐту несовершеннолетних, собранная в соответствии 

с настоящим Положением, подлежит хранению и использованию в порядке, 

обеспечивающем еѐ конфиденциальность, в соответствии с Федеральным за-

коном от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

        5Сбор информации о численности несовершеннолетних производится си-

стематически, сведения о численности несовершеннолетних подлежат регуляр-
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ной актуализации (не реже I раза в месяц). 

       6.Информация по учету детей подлежит сбору, передаче, хранению и ис-

пользованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответ-

ствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года 

№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите инфор-

мации», Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

Основными источниками предоставления сведений для учета детей от 0 

до 18 лет выступают: 

-  Образовательная организация, реализующая образовательные про-

граммы начального общего, основного общего и среднего общего образования. 

- Единый портал государственных услуг (www.gosuslugi.ru) (содержит све-

дения о детях, состоящих на учете для предоставления места в образовательной 

организации, реализующей программу дошкольного образования). 

- Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

- Органы социальной защиты населения, опеки и попечительства. 

-Территориальные органы федеральной миграционной службы, ЗАГС и 

Министерства внутренних дел Российской Федерации. 

- Учреждения здравоохранения (данные участковых педиатров, в т.ч. о 

детях по месту фактического проживания). 

- Администрации территориальных образований. 
 

 Раздел II 

Организация работы по учѐту несовершеннолетних 

 

1. Учѐт несовершеннолетних, подлежащих обучению по образователь-

ным программам начального общего, основного общего и среднего общего об-

разования в муниципальном образовании формируют Единую муниципальную 

информационную базу данных детей в возрасте от 0 до 18 лет. 
2. Первичный учѐт детей осуществляется путѐм формирования инфор-

мационной базы данных о несовершеннолетних, подлежащих обязательному 

обучению (далее – информационная база данных), которая формируется и хра-

нится в муниципальных общеобразовательной организации. 

         3.Органы местного самоуправления, передают сведения о численности де-

тей, подлежащих обучению, в региональные органы исполнительной власти. 

 

При организации учета детей следует придерживаться основных принци-

пов: 

1. Учету подлежат все дети в возрасте с 0 до 18 лет, проживающие (по-

стоянно или временно) или пребывающие на территории муниципального обра-

зования, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства 

(пребывания) в целях обеспечения конституционного права на получение обра-

зования. 

2. Учет детей осуществляется путем формирования Единой муници-
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пальной информационной базы данных детей в возрасте от 0 до 18 лет в разрезе 

территориальных образований и по возрастам (годам рождения). 
3. Источниками формирования информационной базы данных служат 

сведения и данные: 

о несовершеннолетних  в возрасте до 7 лет, проходящих обучение по об-

разовательным программам дошкольного образования;  

о несовершеннолетних в возрасте от 6,5 лет до 18 лет, подлежащих обу-

чению по образовательным программам начального общего, основного общего 

и среднего общего образования; 

 

о несовершеннолетних, получающих образование на дому по состоянию 

здоровья, и несовершеннолетних, получающих образование вне общеобразо-

вательных организаций (в форме семейного образования или самообразова-

ния); 

о несовершеннолетних, не имеющих общего образования и не обучаю-

щихся в нарушение Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образо-

вании в Российской Федерации»; 

о несовершеннолетних, не посещающих по неуважительным причинам 

или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в 

общеобразовательной организации. 

 

 

Раздел III 

Полномочия участников процедуры учѐта несовершеннолетних 

 

12. Общеобразовательная организация: 

12.1. Организуют сбор данных о несовершеннолетних в возрасте до 18 

лет, проживающих на территории, закреплѐнной за данной общеобразователь-

ной организацией, в том числе информацию: 

обо всех несовершеннолетних, проживающих на территории, закреплѐн-

ной за данной общеобразовательной организацией, собранных в результате 

подворовых обходов, проводимых общеобразовательной организацией;    

об обучающихся в данной общеобразовательной организации; 

об обучающихся, выбывших, отчисленных из общеобразовательной орга-

низации в отчѐтный период с получением документов, подтверждающих про-

должение обучения указанных обучающихся;  

о несовершеннолетних, проживающих на закреплѐнной за общеобразова-

тельной организацией территории и обучающихся в других общеобразователь-

ных организациях; 

о несовершеннолетних, проживающих на закреплѐнной за общеобразова-

тельной организацией территории, достигших к началу учебного года возраста 

6 лет  6 месяцев и подлежащих приѐму в первый класс в наступающем или сле-

дующем за ним учебных годах; 
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о несовершеннолетних, проживающих на закреплѐнной за общеобразова-

тельной организацией территории, не имеющих основного общего образования 

и не обучающихся в нарушение Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации». 

12.2. Источниками сведений о численности несовершеннолетних, подле-

жащих обучению, служат: 

списки обучающихся общеобразовательных организаций; 

списки несовершеннолетних, представленные органами территориально-

го общественного самоуправления. 

12.3. Обеспечивают правильное ведение в общеобразовательной органи-

зации документации по учѐту и движению обучающихся (включая вопросы 

приѐма, перевода, выбытия, исключения), хранение первичных списков несо-

вершеннолетних до 18 лет. 

12.4. Представляют следующую информацию:    

об обучающихся, переведѐнных на семейную форму образования или са-

мообразование (в трѐхдневный срок с момента перевода на обручение вне обра-

зовательной организации); 

о несовершеннолетних, не имеющих общего образования и не обучаю-

щихся в нарушение Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образо-

вании в Российской Федерации» (ежемесячно); 

о несовершеннолетних, не посещающих по неуважительным причинам 

или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в 

образовательной организации (ежемесячно, в сентябре еженедельно); 

о несовершеннолетних, получивших основное общее образование, с ука-

занием и подтверждением места продолжения образования в соответствии с 

данными Федерального статистического наблюдения. 

12.5. Оформляют списочный состав нового приѐма обучающихся  обще-

образовательной  организации, одновременно вносят записи принятых обуча-

ющихся в алфавитную книгу. 

12.6. Осуществляют систематический контроль за посещением занятий 

обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с несовер-

шеннолетними, допускающими пропуски уроков без уважительной причины. 

12.7. Выявляют несовершеннолетних, находящихся в социально опасном 

положении, а также не посещающих или систематически пропускающих по не-

уважительным причинам общеобразовательную организацию, принимают меры 

по их воспитанию и получению ими общего образования. 

12.8. В случае выявления семей, препятствующих получению их детьми 

образования и ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспита-

нию и обучению несовершеннолетних: 

незамедлительно принимают меры по взаимодействию с родителями (за-

конными представителями) для организации обучения несовершеннолетних; 

информируют департамент образования  в письменном виде о выявлен-

ных несовершеннолетних, не имеющих общего образования и не обучающихся 

в нарушение Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
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Российской Федерации», и принятых мерах по организации обучения для ука-

занных несовершеннолетних в течение трѐх рабочих дней с момента выявле-

ния; 

информируют письменно органы полиции и комиссию по делам несо-

вершеннолетних и защите их прав администрации соответствующего внутриго-

родского округа  в течение трѐх рабочих дней с момента выявления нарушения. 

12.9. Принимают на обучение несовершеннолетних, не получающих об-

щего образования, выявленных в ходе работы по учѐту несовершеннолетних. 

13.Персонально по каждому выявленному несовершеннолетнему, не по-

лучающему начальное общее, основное общее или среднее общее образование, 

принимают решение, обеспечивающее продолжение освоения им общеобразо-

вательной программы общего образования, в десятидневный срок со дня выяв-

ления. 

13.1. Осуществляют контроль исполнения решений комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав до момента устранения причин неполу-

чения начального или общего образования конкретным несовершеннолетним и 

снятия его с учѐта. 

13.2. В пределах своей компетенции осуществляют координацию дея-

тельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и пра-

вонарушений несовершеннолетних в рамках профилактической работы по вы-

явлению и обеспечению продолжения освоения обучающимися общеобразова-

тельной программы общего образования. 

13.3. Совместно с родителями (законными представителями) несовер-

шеннолетних обучающихся и департаментом образования принимают меры, 

обеспечивающие трудоустройство и продолжение обучения в другой общеоб-

разовательной организации обучающихся, исключѐнных или отчисленных из 

общеобразовательных организаций. 

13.5. Совместно управлением  образования принимают меры воздействия 

к родителям (законным представителям), не исполняющим обязанностей по 

воспитанию и обучению несовершеннолетних, не обучающимся в нарушение 

Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». 
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